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第一章  安 装 
    本软件分服务器端和客户端两部分，服务器端由InterBase6数据库、软件狗和应用服务器三部分组成。客户端则比较简单，只需要Task.exe和Midas.dll两个文件即可。

一、服务器端安装

1、安装软件狗（加密狗）（试用版无加密狗）
    关机，然后把狗插在并口上，再开机。然后运行光盘中目录“加密狗驱动程序”下的SETUP.EXE，按照提示进行安装。

注意：要尽量避免带电插拔微狗，否则会造成微狗的损坏。因为并口存在一定电压（0至5V），微狗就是依靠并口所提供的电压工作的。一旦带电插拔，就会造成微狗中的电流瞬间多次通断，容易造成微狗中芯片的损坏。如果在并口上和微狗插在一起的其它设备正在工作时（例如打印机在后台打印），这时要尽量避免对微狗进行操作。因为有些并口设备做的并不是很规范，没有考虑到和其它设备同时工作的问题。
2、安装Interbase6.0数据库软件。
    点击光盘中interbase6 setup目录中的setup.exe即可开展安装，然后一直点击“Next”直到完成。

3、安装NetTask
    执行nettask的安装程序setup.exe。安装完成后，必须重新启动计算机。

二、客户端安装

    在每台电脑上执行nettask的setup.exe安装，可以选择只安装客户端文件。这个安装的实质是把task.exe、 
midas.dll和w95ws2setup.exe拷贝到安装目录，并创建快捷方式。安装完成后，第一次运行时会提示输入服务器地址，请输入服务器的IP地址。
    注意：如果客户端电脑是win95系统，你可能需要运行w95ws2setup.exe以升级你的winsock系统库。
三、局域网配置举例

    假设你的局域网有1台服务器和4台电脑。服务器的IP是192.168.0.1，4台电脑的IP分别是192.168.0.2， 
192.168.0.3，192.168.0.4和192.168.0.5。那么在每台电脑上，启动task程序，第一次运行时会要求你输入服务器IP地址，请输入192.168.0.1。

当局域网断开或出现其他的异常情况，在客户端的电脑上会出现如下图1-1所示的对话框：
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图1-1

检查网络情况后，如果不是网络的原因，点击“yes”，出现以下对话框（图1-2）：[image: image2.png]BEBTRERETREE , TR S,
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图1-2

选择“yes”，出现如下图1-3所示对话框：
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图1-3

此时需要查找服务器的IP地址，具体操作如下：到服务器所在的电脑上，选择“网上邻居”击右键，选择“属性”，打开后可见到“本地连接”的文件夹，再击右键，选择“属性”，从“此连接使用下列选定的组件”中选择“Internet协议（TCP/IP）”，再点击“属性”，出现如图1-4所示的对话框，服务器的IP地址为“192.168.0.1”根据以上服务器的地址输入到nettask的对话框中，如本例所示，将图1-3中的“首要服务器IP地址192.201.0.1”改成“192.168.0.1”后点击“OK”就可以登录了。
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图1-4

第2章 初始设置
    软件安装完成后，管理员首先要建立员工名单列表，设定员工上下班时间，这样，每个员工就可以通过软件进行考勤，而且，经理也可以通过软件实现在线任务分配和管理了。具体操作是：

1、 首次以总经理的身份登录。在下图所示的对话框中选择“总经理”，首次登录，系统对所有人的密码都是缺省，直接点击回车键即可。
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2、 设置员工名单列表，如下图2-2所示：选择“设置→员工表/上下班时间”出现如图所示的“员工表”及“上下班时间”
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图2-2

2.1员工表的编辑。
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”表示显示第一个记录；

“[image: image6.png]


”表示显示上一个记录；
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”表示显示下一个记录；
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”表示显示最后一个记录；

“[image: image9.png]


”表示增加一个员工；

“[image: image10.png]


”表示减少一名员工；

“[image: image11.png]


”表示对刚才的操作进行确认；

“[image: image12.png]


”表示撤销刚才的操作。

2.2设置员工上下班时间。如图2-2，选择“上下班时间”就可以自行设置了。

2.3设置员工密码。可以由管理者分别设置员工密码，也可以由员工自己设置。管理者设置的，在员工表上直接设置就可以了;由员工设置的，先以各自的名字登录系统，选择“设置→密码”就可以根据提示对话框进行修改了。（注：员工设置的密码，在管理者task里的员工表上有显示。）
第3章 操作指南
一、增加任务
1、点击工具栏上的[image: image13.jpg]


按钮，界面左边的任务树上会增加个新任务；还可以点击“加任务”后的下拉键，选择“从模板中选择”就可以按照模板生成一个任务。

例：原有任务树如下图3-1，在该任务树下建立个“网站建设”的任务，其子任务与模板中的一样。操作如下：
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点击“加任务”后的下拉键，选择“从模板中选择”后，出现对话框:
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图3-2

选择“建网站”>“网页设计”，点击“确定”，在原任务树的下端新建了“网页设计”该项任务。
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图3-3

2、任务的分配。增加个新任务后，在界面右边对任务进行编辑，如图3-4
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图3-4

2.1“任务编号”此处由系统自动生成编号，

2.2“计划开始”此处可以编辑任务计划开始的时间，同理，“计划结束”、“实际开始”、“实际结束”分别表示计划结束时间和实际的起始时间；

2.3任务分配给谁可以从备选人名中选择；

2.4任务的类型分别有“任务”、“非任务”两种，“任务”可以是一些具体的工作、项目，对于不同的任务，分别在前面用不同的标志表示， [image: image18.jpg]


表示非任务信息，[image: image19.jpg]


表示该计划还未实际结束，但已经过了计划结束时间，[image: image20.jpg]


表示该项任务接近计划结束时间，[image: image21.jpg]


别人负责或由别人建立、但自己可以查看的任务。

2.5设置任务状态，如图3-4，单击状态下拉键，“已存档”表示该任务只能查阅，不能再进行任何修改。（注：用此选项请慎重）

2.6“优先级”用来表示任务的紧急程度，紧急的任务用级别“2”，次要的用“1”，优先级为“2”的任务在任务树上以红色显示。

3、任务的权限管理。点击“高级”，可以对任务进行权限限制。“完成人”表示指定该任务的完成人；“默认查看者”一般系统默认为管理者，在此处更改默认查看者，则该任务管理者也不能查看；“有权查看者”选择有权查看该任务的人，选择“***”表示有权查看者为所有人，选择空省则表示除了被分配任务的人和管理者，其他人无权查看。另外，还能查询近期看过的任务。
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图3-5

如图3-5所示“
[image: image23.png]


”表示从候选名单中选入，“
[image: image24.png]


”表示从“有权查看者中选出。

二、加子任务
先在任务树上选定一个需要增加子任务的任务，点击工具栏上的[image: image25.png]mFEE T



，其他的操作与前面的增加任务相同。

三、删除任务
选定一个要删除的任务，单击工具栏上的[image: image26.jpg]


便可根据对话框的提示删除任务。

四、任务升级
选定要升级的任务，单击工具栏上的“升级”就可以完成，也可以选定要升级的任务后，将它直接拖到要升级到的上一级目录下，但只能移动自己建立的任务。

五、保存任务

增加一个新任务后，单击工具栏上的“保存”，变成灰色，表示已经保存完毕。增加一个新任务后未点击“保存”，直接选择其他的任务，则系统默认保存。

对现有任务进行修改，无论修改任务名称、备注或是任务属性，均能自动保存。

六、对任务树的操作
1、任务树的折叠和展开。单击工具栏上的“全部展开”、“全部折叠”、“展开我”可以对任务树进行相应的操作。“[image: image27.png]SEWRF



”将所有的父任务、子任务全部展开，便于一目了然地看到自己的要找的任务。“[image: image28.png]=]
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”将所有的任务都折叠成一级任务。“[image: image29.png]=3
BARE



”能够将选中的某个父任务全部展开。
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2、任务排序。选定要排序的任务，击右键，可以对任务进行排序。如图3-6，选定任务后，单击鼠标右键。

图3-6

可以对该任务的子任务进行排序，也可以对整个任务树进行排序。

3、显示“父任务”。选定某个任务后，单击鼠标右键，出现如图3-6，选择“显示父任务”，就会显示该选定任务的父任务。

4、任务的“剪切”和“粘贴”。选定一个任务，单击鼠标右键，选择“剪切”，再选定另一个任务，单击鼠标右键，选择“粘贴”，那么前一个任务就被粘贴到了后一个任务下，作为后一个任务的子任务。

5、打印邮寄标签。为了方便业务部门邮寄方便，本系统提供了打印邮寄标签的功能。如图3-6所示，选定某个任务，单击鼠标右键，选择“打印所有子任务的邮寄标签”，便会将该任务下所有子任务的邮寄标签打印出来；选择“打印邮寄标签”表示打印该任务的邮寄标签；选择“放入邮寄标签打印队列”表示把该任务放入到打印邮寄标签的队列中；选择“把所有子任务放入邮寄标签打印队列”表示该任务的子任务均需要打印邮寄标签。（注：需要打印邮寄标签的任务备注里，必须含有“地址、单位、邮编、部门、联系人”等关键字，每个关键字的后面必须有中文的“：”，每一项都要另起一行）

6、任务的链接。选择需要建立连接的任务，单击鼠标右键，选择“作为上面任务的紧后任务”、“作为下面任务的紧前任务”或“选择性链接”，便可以依照对话框的提示对选定任务同前面的、后面的或另外选定的任务建立链接，安排在他们紧后、紧前或另外选定时间进行。

7、放置书签。为了迅速的查找某个任务，系统提供了书签功能。如图3-6，选定一个任务后，单击鼠标右键，选择“放置书签”，则该任务将显示在工具栏“书签”的下拉菜单里（如图3-7），点击该任务，则打开任务树中对应的该任务。选择“删除书签”，则从图示队列中删除。
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图3-7

七、打印
选择此功能，能打印系统中所有任务的编号、名称、实际开始时间、实际结束时间。

八、任务过滤
1、单击工具栏上的功能键，可以直接在左边的任务树上显示“已经完成的”、“所有未完成的”、“今天待完成的”等各种任务。功能键如下图所示：
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点击“[image: image32.png]


”显示全部任务。

点击“[image: image33.png]


”显示已完成的任务。

点击“[image: image34.png]


”显示所有未完成的任务。
点击“[image: image35.png]


”显示今天待完成的任务。
点击“[image: image36.png]


”显示明天的任务。
点击“[image: image37.png]


”显示本周待完成的任务。
点击“[image: image38.png]


”显示下周任务。
点击“[image: image39.png]


”显示本月任务。
点击“[image: image40.png]


”显示本月已完成的工作。
点击“[image: image41.png]


”显示上月完成的工作。
点击“[image: image42.png]


”显示本年度完成的工作。
点击“[image: image43.png]


”可以对所有任务进行排序，可以在下拉菜单中选择排序的标准：“[image: image44.png]it REREE )
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”。

2、对某项任务的查询可以通过搜索器进行查找，将“任务名称”、“任务编号”或是“备注”等有关信息中的关键字输入，点击搜索器右边的[image: image45.png]


，便可在任务树上找到该任务。
[image: image46.png]



九、考勤管理
1、登记考勤。用自己的用户名登录nettask后，单击“考勤”，选择“上班”或“下班”就可以完成相应的操作。或者点击工具栏上的[image: image47.png]


，也能登记考勤，如下图，点击“白灯泡”后，出现对话框：
根据提示登记考勤。
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2、请假。登录后单击“考勤”，选择“请假”，根据提示完成操作。

3、出差登记。登录后单击“考勤”，选择“出差登记”。

4、补考勤。主管登录后单击“考勤”，选择“补考勤”，该项只有主管才有权限执行。

5、设置上下班时间。主管登录后单击“考勤”，选择“设置上下班时间”，该项只有主管才有权限执行。

6、查看考勤记录。登录后单击“考勤”，选择“查看考勤记录”。

[image: image49.png]EIEE
BRI 858 ~ B [z003- 2- | B [z003- 2+ 1760
- =

BER [ [T &
2003-2-11, B8~

BHi=,19:18:58
2003-2-12, !

s o

jznna—z—m, BEi—  EW— 10299





“
[image: image50.png]


”能选择对任何员工的考勤情况进行查看。

“
[image: image51.png]


”点击此按钮能自动统计该员工的总的工作时间和加班时间。

“
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”能对打印的考勤区间进行选定。

“
[image: image53.png]=y



”点击此按钮能打印员工的考勤记录。
第四章  任务模板管理器

对于一些经常需要重复建立的任务，task提供任务模板管理器方便用户编辑任务模板，使用任务模板管理器编辑好的模板存在任务模板中，以后建立相同的任务时，只需要直接从模板中选择就可以了。

1、使用任务模板管理器编辑模板。打开模板管理器，可以看到同nettask系统十分相似的界面，模板的建立过程同第三章中介绍的增加任务等操作相同。

例：在模板管理器中用第三章介绍的操作方法建立了如图所示的“国际贸易版”任务及其子任务。
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2、在nettask系统中，选择“加任务”后的下拉键，选择从“模板中选择”就出现了下图所示的界面。
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售后服务

1． 系统出售后，我公司负责终生的免费售后服务。具体内容包括：以电话、传真或者E-mail方式解决日常使用过程中出现的问题。

2． 软件版本更新、功能升级时，我们会及时通知客户，对客户的软件进行升级。

� EMBED Word.Picture.8  ���








�





� EMBED PBrush  ���








PAGE  
第17页


[image: image61.png]cmy Crlex.

BEHREQ)
HEHEQ

BFRLESL
LS
RBIRFHIES

FTED
BABSEFEETERAIUC) 3
FTEFTATFES AU EQ)
EFATFEEBABTEETTAIS

it FHSBRD

BEHHERFEEI
BT
SRS

e EEHESRIRRES(0
HEAFEESARRES(D)
B




_1098711851

_1103718396

_1103719812

_1103719171

_1098712064

_1098712119

_1098711964

_1098708055

_1098708112

_1098707890

_1098105676.doc
[image: image1.png]|
iR R

B Realtek RTLB133 (1) PO Fast

SLER SR TAREEAEER )
[O¥ mommmms
93 WWLink TPW/SF/NGtBIOS Cor
M ¥ Internet BHY (ICE/IF)
K —)

s

TCR/TP BRI HFIN.
LiLEN

RS R E

Internet B (TCP/1P) EERE

|
DEREEEE, N
ERE N R R S

© BRERE T Q)

& HERT AN TFHEHE Y
TP Hilk @

FRIEH W

BAFIE @

5

& GRATER D BBk ©)
it 05 RSB @)

& o5 RSB Q)

BapigiRg 1r RE. TN,
B TF BE.

25 2% 255 0

21|

ez 188 0 1

T8z s

152

=TT








